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Circ. 183          Ariccia, 03/12/2025                                          Al personale DOCENTE e ATA 
                                                                                                                                            Sito web 
                                                                                                                                                     Atti 
Oggetto: orari di apertura al personale docente e Ata degli Uffici di Segreteria 

Si comunica che, al fine di garantire un servizio efficiente ed ordinato, a partire da 
martedì 9 dicembre 2025, gli uffici di segreteria svolgeranno il seguente orario di 
apertura al personale docente e Ata: 

dal lunedì al venerdì  

dalle ore 9:00 alle ore 10:30  

e dalle ore 14:00 alle ore 14:30. 

Tale orario resterà in vigore fino al termine delle attività didattiche. 

L’accesso agli uffici di segreteria, in orari altri da quelli stabiliti, è consentito solo ed 
esclusivamente ai collaboratori del DS. 

Sarà possibile richiedere appuntamenti in altri orari, diversi da quelli indicati, per 
particolari esigenze, inviando una mail ai seguenti indirizzi: 

Alla DSGA: cima.cristina@liceojoyce.it  

All’ufficio protocollo: augimeri.tiziana@liceojoyce.it 

All’ufficio didattica per il Liceo delle Scienze Umane e per le sezioni G e H del Liceo 
Linguistico: fumasoni.paola@liceojoyce.it 

All’Ufficio didattica per Liceo Linguistico (sez. A-B-C-D-E-F): ciuffa.nadia@liceojoyce.it 
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Per problematiche relative a pagamenti e compensi extra cedolino: 
giancamilli.carla@liceojoyce.it 

Per problematiche relative al PagoPA: villella.nadia@liceojoyce.it 

Per comunicazioni relative al personale: giampetraglia.patrizia@liceojoyce.it – 
milo.sonia@liceojoyce.it 

Per le certificazioni linguistiche e magazzino: pucci.mara@liceojoyce.it 

Per invio documenti e comunicazioni ufficiali usare come sempre l’indirizzo 
istituzionale rmpc39000c@istruzione.it  
 
                                                                                               

                                                                                              Il Dirigente Scolastico1 

                                                                                Giovanni Luca Russo 

 
1 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. Lgs n. 39/93 
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